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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  

คณะศึกษาศาสตร์และพัฒนศาสตร์ 
  โทร. 3570-4
ที่  ศธ 0513.20502/



วันที่


เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายโครงการ
เรียน  คณบดี


ตามที่ได้รับอนุมัติให้ดำเนินการ ตามบันทึกที่ ศธ 0513.20501/0887 ลงวันที่ 27  มีนาคม 2551 เรื่องขออนุมัติโครงการและงบประมาณ  “โครงการประชุมและสัมมนาบุคลากรสำนักงานเลขานุการ คณะศึกษาศาสตร์และพัฒนศาสตร์”  ระหว่างวันที่  2,4-5  เมษายน 2551  ณ คณะศึกษาศาสตร์และพัฒนศาสตร์ และบ้านห้วยอู่ล่อง อำเภอทองผาภูมิ จังหวัดกาญจนบุรี  ในวงเงิน 50,000 บาท (ห้าหมื่นบาทถ้วน)  บัดนี้ การดำเนินงานดังกล่าวได้สำเร็จลุล่วงเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงใคร่ขอเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามรายการดังต่อไปนี้


1.  ค่าอาหารและเครื่องดื่ม



เป็นเงิน  13,200
บาท


2.  ค่าห้องพัก




เป็นเงิน  21,700
บาท


3.  ค่าพาหนะ




เป็นเงิน  15,000
บาท








     รวมเป็นเงิน  
49,900
บาท


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายจากเงินรายได้คณะศึกษาศาสตร์และพัฒนศาสตร์          เป็นเงิน  49,900  บาท (สี่หมื่นเก้าพันเก้าร้อยบาทถ้วน)   






         (นายสมเกียรติ  ศรีอนันตคม)






          เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 8



         




เลขานุการคณะศึกษาศาสตร์และพัฒนศาสตร์
       อนุมัติ
ลงนาม…………………….
     ………/………./……..
แบบใบแจ้งรายการค่าใช้จ่ายระหว่างการฝึกอบรม
หลักสูตร................................................................................................ในประเทศหรือต่างประเทศ
วันที่..2,4,5...เดือน..เมษายน.........พ.ศ..2551..   ถึงวันที่..2,4,5...เดือน..เมษายน........พ.ศ..2551......   
______________________________

1.  ชื่อ..โครงการประชุมและสัมมนาบุคลากรสำนักงานเลขานุการ คณะศึกษาศาสตร์และพัฒนศาสตร์........
2.  การฝึกอบรมระดับ    กลาง     จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมและหรือผู้สังเกตการณ์
     ทั้งหมด      15    คน
3.  ค่าอาหาร

○   เช้า

จำนวน   2  มื้อ

อัตรามื้อละ  1,750  บาท
เป็นเงิน  3,450  บาท


○   กลางวัน
จำนวน   2   มื้อ

อัตรามื้อละ  1,875  บาท
เป็นเงิน  3,750  บาท

○   เย็น

จำนวน   2   มื้อ

อัตรามื้อละ  3,000  บาท
เป็นเงิน  6,000  บาท









   รวมค่าอาหาร  13,200 บาท
ค่าที่พัก
○   สถานที่พักแรมของส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ

○   สถานที่พักแรมของเอกชน
○   ห้องพักคู่

อัตราคนละ    750   บาท
จำนวน   1   วัน

เป็นเงิน  10,500  บาท

○   ห้องพักคนเดียว
อัตราคนละ 1,200  บาท
จำนวน    1  วัน

เป็นเงิน    1,200  บาท










      รวมค่าที่พัก  21,700 บาท
4.  ค่ายานพาหนะ
○   เครื่องบิน

อัตราคนละ            บาท
จำนวน        วัน

เป็นเงิน              บาท

○   รถยนต์

อัตราคนละ            บาท
จำนวน        วัน

เป็นเงิน              บาท

○   รถไฟ

อัตราคนละ            บาท
จำนวน        วัน

เป็นเงิน              บาท

○   เรือ


อัตราคนละ            บาท
จำนวน        วัน

เป็นเงิน              บาท

○   อื่นๆ   ค่าเช่ารถบัสปรับอากาศ 1 คัน




เป็นเงิน  15,000  บาท









       รวมค่ายานพาหนะ   15,000 บาท
5.  ○  ค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นเนื่องในการเดินทาง                                                                       .
.                                                                                                                             บาท
     รวมจำนวนเงินทั้งสิ้น  (สี่หมื่นเก้าพันเก้าร้อยบาทถ้วน)                        49,900                 บาท
                                 ลงชื่อ....................................................ผู้รับรองหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย




          (นายสมเกียรติ  ศรีอนันตคม)




ตำแหน่ง     ประธานโครงการ




วันที่          เดือน                  พ.ศ.2548






กันเงินเลขที่…สนง…209/51…..


หน่วยงาน คณะศึกษาศาสตร์และพัฒนศาสตร์.


หมวดค่าใช้จ่ายอื่น


จากเงินรายได้ค่าหน่วยกิต


เป็นเงิน……49,900 …….…..บาท


………………..        ………………..


…../……../……       …../……../……








