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ข้ันตอนการดําเนินงานการขออนุมัติหลักสูตร/รายวิชาของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
 

   เพ่ือใหการดาํเนินงานหลักสูตรของมหาวิทยาลัยเปนไปดวยความเรียบรอยและมี           

ประสิทธิภาพ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรจึงกําหนดแนวทางและข้ันตอนการดาํเนินงานหลักสูตรเพ่ือถือ

เปนแนวทางปฏิบัตติอไปนี ้
 

ตารางที่ 1  การดําเนินงานเก่ียวกับเอกสารรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ. 2) ของ

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
 

ขั้น 
ตอน 

กิจกรรมการดําเนินงาน 
 

เอกสารขอมูลท่ีตอง
แสดง 

ผูรับผิดชอบ/
หนวยงาน 

เงื่อนไข  
รายละเอียดเพ่ิมเติม 

เสนอขอบรรจุหลกัสูตรเขาแผนฯ 
(กรณีหลกัสูตรใหม) 

แบบฟอรมการเสนอ
โครงการเปดสอน
หลักสูตรใหมฯ เสนอ
กองแผนงาน 

ภาควิชา/คณะ -ตรวจสอบชื่อปริญญา
จากพระราชกฤษฎีกาวา
ดวยชื่อปริญญาฯ ของ
มก. 
-ตองไดรับการอนุมัติให
บรรจุเขาแผน/ปรับแผน
กอนเสนอขอเปด
หลักสูตร 

-หากชื่อปริญญาน้ันยังไมไดถูก
กําหนดในพระราชกฤษฎีกาวาดวย
ชื่อปริญญาฯ ของ มก. ให
ประสานงานกับสํานักกฎหมาย 
-ประสานงานกับกองแผนงาน มก. 
และจะตองไดรับความเห็นชอบจาก
สภามหาวิทยาลัยฯ กอน 

1 แตงต้ังคณะกรรมการ
พัฒนาหลักสูตร 

ประกาศแตงตั้งคณะ
กรรมการฯ โดยคณะ/
ภาควิชา 

ภาควิชา/
คณบดี 

ลงนามโดยหัวหนา
ภาควิชา/คณบดี 

คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร 
อยางนอย 5 คน ประกอบดวย
อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรอยาง
นอย 2 คน ผูทรงคุณวุฒิ/
ผูเชี่ยวชาญซึ่งเปนบุคคลภายนอก
อยางนอย 2 คน (หากมีองคกร
วิชาชีพใหมีผูแทนอยางนอย 1 คน) 

2 ผูบริหารหลักสูตร
ดําเนินการเสนอเอกสาร
หลักสูตร 

    

 2.1  หลักสูตรใหม 
  

มคอ. 2 และวิจัย
สถาบัน 
+ มคอ.02/03/04/06 +
แผนภูมิอาจารยประจํา
หลักสูตร 
(ใหแนบแบบเสนอขอ
เปดรายวิชาใหม
เพิ่มเติมดวย) 

ผูบริหาร
หลักสูตร 

มคอ. 2 ตามรอบการ
เสนอหลักสูตร (เร่ิมป 
2553) 

- มคอ.3-6 ตองดําเนินการพรอม
หลักสูตรและพิจารณาในระดับ
ภาควิชา/คณะ 
- มคอ.7 ใหรายงานเม่ือส้ินป
การศึกษา และพิจารณาในระดับ
คณะ 
 

 2.2 หลักสูตรปรับปรุง 
 
 
 
 
 
 
 

มคอ. 2 และ มคอ. 7 + 
มคอ. 02/03/04/06 +
แผนภูมิอาจารยประจํา
หลักสูตร 
(ใหแนบแบบเสนอขอ
ปรับปรุงหลักสูตร+แบบ
เสนอขอเปด/ปรับปรุง
รายวิชาเพ่ิมเติมดวย) 

ผูบริหาร
หลักสูตร 

มคอ. 7 เร่ิม มิถุนายน 
2554 (ส้ินสุดป
การศึกษา 2553 (รายป) 
สําหรับหลักสูตรที่สง 
มคอ. 2 แลว) 

-หมวด 6 ใน มคอ. 7 มีผลการ
ดําเนินงาน/ขอใหมีผลการวิจัยใน
การใหขอมูล จึงไมใชงานวิจัย
สถาบัน 
-หลักสูตรปรับปรุง เสนอ มคอ. 2 
และวิจัยสถาบัน หรือ มคอ. 7 
(กรณีมี มคอ.2 แลว ) 
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ขั้น 
ตอน 

กิจกรรมการดําเนินงาน 
 

เอกสารขอมูลท่ีตอง
แสดง 

ผูรับผิดชอบ/
หนวยงาน 

เงื่อนไข  
รายละเอียดเพ่ิมเติม 

2.2 (ตอ) กรณีปรับปรุงเล็กนอย 
ใหใช แบบ สมอ.08 

3 คณะกรรมการหลักสูตร
ของคณะ (คณบดี
แตงต้ัง) ตรวจสอบ
ความสมบูรณและ
พิจารณาเสนอ 

มีบันทึกระบุวาผานที่
ประชุมกรรมการ 
หลักสูตรของคณะ 

คณะกรรมการฯ 
ประจําคณะ 
 
 

 คณะกรรมการระดับน้ีอาจเรียกชื่อ
ตางกันแลวแตคณะแตงตั้ง เชน 
คณะกรรมการการศึกษา คณะ 
กรรมการวิชาการคณะฯ เปนตน 

4 คณบดี พิจารณาใหความ
เห็นชอบและเสนอ 

คณบดี/รองอธิการบดี
ประจําวิทยาเขตลงนาม
ในเอกสาร 

คณะ/วิทยาเขต  กรณีตางวิทยาเขต ใหเสนอผาน
รองอธิการบดีประจําวิทยาเขต 

5 รองอธิการบดีฝาย
วิชาการ เพ่ือพิจารณา
ดําเนินการ 
 

มีบันทึกระบุวาผาน
ความเห็นชอบจากท่ี
ประชุมคณะกรรมการ
ประจําคณะในการ
ประชุมคร้ังที่ ...... ลง
วันที่ ............. พรอม
เอกสาร 

คณบด/ีรอง
อธิการบดี
ประจําวิทยา
เขต 

แยกบันทึกนําเสนอ 
- ระดับปริญญาตรีเสนอ
รองอธิการบดีฝาย
วิชาการ 
- ระดับบัณฑิตศึกษาเสนอ
บัณฑิตวิทยาลัย ใหความ
เห็นชอบ แลวเสนอรอง
อธิการบดีฝายวิชาการ 

- ระดับปริญญาตรี มคอ. 2+ อื่นๆ 
จํานวน 10 ชุด+แผนบันทึกขอมูล 

สงที่กองบริการการศึกษา  
 
- ระดับบัณฑิตศึกษามคอ.2 +อื่นๆ
จํานวน .... ชุด+แผนบันทึกขอมูล 
สงที่บัณฑิตวิทยาลัย 
 

 บัณฑิตวิทยาลัย
พิจารณา (เฉพาะ
หลักสูตรระดับ
บัณฑิตศึกษา )และ
เสนอรองอธิการบดีฝาย
วิชาการ 

มคอ.2 +อื่นๆ จํานวน 
.... ชุด+แผนบันทึก
ขอมูล  
 

คณะกรรมการ
ประจําบัณฑิต
วิทยาลัย 

ภายใน 30 วัน พิจารณาโครงสรางและความ

สอดคลองกับขอบงัคับวาดวย

การศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา  

6 คณะกรรมการ
การศึกษา มก. พิจารณา
ใหความเห็นชอบและ
เสนอ 

มคอ. 2 +อื่นๆ จํานวน 
10 ชุด+แผนบันทึก
ขอมูล 1 ชุด   

รองอธิการบดี
ฝายวิชาการ 
มอบคณะ 
กรรมการ
การศึกษา มก. 

ภายใน 45 วัน 
(หากมีขอแกไข ใหคณะ
แกไขใหถูกตอง -กรณี 
หลักสูตร ภายใน90 วัน  
รายวิชา ภายใน60 วัน) 

วิเคราะหรายละเอยีด กลั่นกรองและ
ใหคําแนะนํา ขอเสนอแนะใหเปนไป
ตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรของ
กระทรวงศึกษาธิการ และขอบังคับ
วาดวยการศึกษาของ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

7 รองอธิการบดีฝาย
วิชาการ รับทราบผลการ
พิจารณาและเสนอ 

มคอ.2 จํานวน 1 ชุด+
แบบ มคอ. (02/03/04/ 
06) 1 ชุด+แผนบันทึก
ขอมูล 1 ชุด   

รองอธิการบดี
ฝายวิชาการ 

  

8 ท่ีประชุมคณบดี ให
ความเห็นชอบและเสนอ 

มคอ. 2 จํานวน ... ชุด+
แบบ มคอ. (02/03/04/ 
06) 1 ชุด 

ที่ประชุมคณบดี  - กรณีรายวิชา ส้ินสุดการ
พิจารณาที่ที่ประชุมคณบดี 

9 สภามหาวิทยาลัยฯ ให
ความเห็นชอบ  

 ที่ประชุมสภา
มหาวิทยาลัย 
เกษตรศาสตร 

อนุมัติใหเปดสอนได
ตามกําหนดเวลาทีร่ะบุ 

อธิการบดีเปนผูมีอาํนาจในการให

ความเห็นขอบหลักสูตรได เมื่อ

ไดรับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย 

(ตามคาํสั่งทบวงมหาวิทยาลัยที่ 

102/2535 ลว. 26 มิ.ย. 2535 
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ขั้น 
ตอน 

กิจกรรมการดําเนินงาน 
 

เอกสารขอมูลท่ีตอง
แสดง 

ผูรับผิดชอบ/
หนวยงาน 

เงื่อนไข  
รายละเอียดเพ่ิมเติม 

10 
 
 
 
 

เลขานุการสภาฯ แจง
หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 
 
 
 

บันทึกแจงมติที่ประชุม เลขานุการสภา
มหาวิทยาลัย 
เกษตรศาสตร 

ภายใน 30 วัน หลังจาก
ไดรับการอนุมัติ 

- รองอธกิารบดีฝายวิชาการ 
- คณะกรรมการการศึกษา มก. 
- คณะตนสังกัด 
- ภาควิชา/หนวยงานบรหิาร
หลักสูตร 
- กองแผนงาน 
- กองบรกิารการศึกษาหรือ
หนวยงานท่ีรบัผิดชอบทุกวิทยาเขต 
- สํานักทะเบียนและประมวลผล 

11 กองแผนงานเสนอ
สํานักงาน
คณะกรรมการการ
อุดมศึกษาเพ่ือทราบ
และพิจารณาสง ก.พ. 

มคอ.2 ที่ประทับตรา
อนุมัติจากท่ีประชุมสภา
ฯ 15 ชุด +แผนบันทึก
ขอมูลพรอมรายงานการ
ประชุมสภาฯ 1 ชุดและ
แบบ มคอ. 02/03/04/06 

กองแผนงาน - เสนอไปยัง สกอ. 
ภายใน 30 วัน นับแต
วันที่ไดรับความ
เห็นชอบจากสภา มก. 
- แบบ มคอ. 02/03/ 
04/06/  ลงนามโดยนายก
สภาหรือ  อธิการบดี 

กองแผนงานประสานงานกับคณะ
ตนสังกัดเพื่อจัดสงเอกสารหลักสูตร
เสนอสํานักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษา (ใชปกเสนอหลักสูตร 
มก.ขอรับไดที่กองบริการ
การศึกษา) 

12 สกอ.รับทราบการให
ความเห็นชอบของ
มหาวิทยาลัย  
และเสนอ ก.พ. เพ่ือ
รับรองคุณวุฒิการศึกษา 

มคอ.2 ที่ประทับตรา
รับทราบ/รับรองจาก 
สกอ. 

สํานักงาน
คณะกรรมการ
การอุดมศึกษา  

 - หากมีขอแกไขจะสงกลับคืน   
มหาวิทยาลัยเพื่อปรับปรุงแกไข 
- แจงมหาวิทยาลัยเม่ือไดรับการ
รับรอง 

13 ก.พ. รับทราบเพ่ือ
รับรองคุณวุฒิการศึกษา
และกําหนดอัตรา
เงินเดือน 

 ก.พ.  - แจงมหาวิทยาลัยเม่ือไดรับการ
รับรอง 
- กองแผนงานติดตามผลการ
รับรองวุฒิ 

14 เผยแพรประชาสัมพันธ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

หมายเหตุ:  - ทั้งน้ีในการเสนอขอเปดหลักสูตรใหมตอมหาวิทยาลัย ควรดําเนินการใหไดรับอนุมัติหลักสูตรจาก

คณะไมนอยกวา 6 เดือนกอนกําหนดการเปดสอน 
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ตารางที่ 2  การดําเนินงานเก่ียวกับ มคอ. 3-6 ของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
 

ขั้น 
ตอน 

กิจกรรมการดําเนินงาน เอกสารขอมูลท่ีตองแสดง ผูรับผิดชอบ/
หนวยงาน 

เงื่อนไข รายละเอียดเพ่ิมเติม 

1 อาจารยผูสอนทุกคน
ดําเนินการ 

มคอ.3  รายละเอยีดของรายวิชา 
มคอ.4  รายละเอียดของ

ประสบการณภาคสนาม 

อาจารยผูสอน/
ผูรับผิดชอบ
รายวิชา 

ทุกภาค
การศึกษา 

จัดทํารายละเอียดของรายวิชา
ทุกรายวิชาในหลักสูตรและ
รายละเอียดของประสบการณ
ภาคสนาม (ถามี) 

มคอ.5  รายงานผลการดําเนินการ
ของรายวิชา 

มคอ.6  รายงานผลการดําเนินการ
ของประสบการณ
ภาคสนาม 

อาจารยผูสอน/
ผูรับผิดชอบ
รายวิชา 

ดําเนิน 
การทุกส้ิน
ปลายภาค 

รายงานผลเม่ือส้ินภาคเรียน 

2 ทุกรายวิชาเสนอหัวหนา
ภาควิชา/สาขาวิชาสรุป
เพื่อใชในการปรับปรุงการ
เรียนการสอน 

เอกสารสรุปผลการดําเนินงาน หัวหนาภาควิชา/
สาขาวิชา 

  

หมายเหตุ: ทุกรายวิชา จัดทําแบบ มคอ. 3 และ มคอ. 4 ในภาคตน ปการศึกษา 2553 
  และรายงานผลการดําเนินการของรายวิชา จัดทํา มคอ. 5 และ มคอ. 6 เม่ือส้ินทุกภาคการศึกษา 

 

 

ตารางที่ 3  การดําเนินงานเก่ียวกับ มคอ. 7 ของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
 

ขั้น 
ตอน 

กิจกรรมการดําเนินงาน 
 

เอกสารขอมูลท่ีตอง
แสดง 

ผูรับผิดชอบ/
หนวยงาน 

เงื่อนไข รายละเอียดเพ่ิมเติม 

1 รายงานในภาพรวม
ประจําปการศึกษา 

มคอ.7 รายงานผลการ
ดําเนินการของหลักสูตร 

ผูรับผิดชอบ
หลักสูตร 

ทุกปการศึกษา รายงานผลประจําปเกี่ยวกับผล
การบริหารจัดการหลักสูตร 

2 เสนอหัวหนาภาควชิา/
สาขาวิชา สรุปเพื่อใชใน
การปรับปรุงและพฒันากล
ยุทธการสอน ประเมินผล
และแกไขปญหาอุปสรรค
ในการเรียนการสอน 

เอกสารสรุปผลการ
ดําเนินงาน 

หัวหนา
ภาควิชา/
สาขาวิชา  
คณบดี 

ใชแนบเม่ือจะเสนอขอ
ปรับปรุงหลักสูตร 

ใชเปนขอมูลในการรับรอง
หลักสูตรจากผูประเมินภายนอก 
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แผนภูมิขั้นตอนการดําเนินงาน การขออนุมัติหลักสูตร/รายวิชา 

 

 

     
  

 
             
 

     
 

               
 

                                                    
 

 

                                 
       
 
     

  

  
 
                 

 
   

 

            

 

 

                                                                                                                  
                                                                                                                       
                        

  
         

         

 
         
          

    
                                    

 

 

 

กระบวนการดําเนินการระดับมหาวิทยาลัย รวม 90 วันทําการ (ไมนับรวมระยะเวลารอคอยการดําเนินการของคณะ/ภาควิชา) 
 

หมายเหต ุ 1. แผนภูมิการดําเนินงานน้ีใชในการเสนอขออนุมัติหลักสูตรใหม รายวิชาใหมและเสนอขออนุมัตปิรับปรุง               

หลักสูตรและปรับปรุงรายวิชาเดิม (ตามแบบ มคอ.2)    
          2. หนังสือนําสงเปนบันทึกที่ระบุวาผานความเห็นชอบจากหนวยงานระดับคณะ (และวิทยาเขต) เรียบรอยแลว 

คณะ/วิทยาเขต 

คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร           

คณะกรรมการหลักสูตรของคณะ 

รองอธิการบดีฝายวิชาการ

บัณฑิตวิทยาลัย

คณะกรรมการการศึกษา 

รองอธิการบดีฝายวิชาการ 

ที่ประชุมคณบดี

สภามหาวิทยาลัย

      (8) พิจารณาใหความเห็นชอบและ

              เสนอสภามหาวิทยาลัยขออนุมัติ 

      (9) พิจารณาใหความเห็นชอบและ 

              อนุมัติใหเปดสอน  

     (10-12) แจงผูเกี่ยวของ  
                   ภายใน 30 วัน 

สํานักงาน ก.พ. 

ระดับปริญญาตรี 
ระดับบัณฑิตศึกษา 

สํานักงานคณะกรรมการการอดุมศึกษา 

(4)   คณบดีรับทราบและเสนอ (กรณีตางวิทยาเขต    

เสนอผานรองอธิการบดีประจําวิทยาเขต) 

(5) ระดับบัณฑิตศึกษาเสนอบัณฑิตวิทยาลัย  

พิจารณาโครงสรางและความสอดคลองกับ

ขอบังคับวาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  

      (6) วิเคราะห พิจารณา ภายใน 45 วัน 
            หากมีขอแกไข ใหคณะแกไขใหถูกตอง 
            กรณี หลักสตูร ภายใน 90 วัน   
                   รายวิชา  ภายใน 60 วัน 

(7) รับทราบผลการพิจารณาและ 

      เสนอที่ประชุมคณบดี 

แจง 

- รองอธิการบดีฝายวิชาการ 

- คณะกรรมการการศึกษา มก. 
- คณะตนสังกัด      

- ภาควิชา/หนวยงานบริหารหลักสูตร 

- กองแผนงาน 
- กองบริการการศกึษาหรือ 

  หนวยงานที่รับผิดชอบทุกวิทยาเขต 
- สํานักทะเบียนและประมวลผล 
 

   (13) รับทราบและแจง ก.พ. 
    เพ่ือรับรองคุณวุฒิการศึกษา 

(3)   กรรมการหลกัสูตรของคณะ พิจารณา

        คณะกรรมการประจําคณะ ใหความเห็นชอบ 

(1)-(2) แตงต้ังโดยหัวหนาภาควิชาหรือคณบดีอยางนอย 5 คน 

(กรรมการภายนอกไมนอยกวา 2 คน) 

- หลักสูตรใหม เสนอ มคอ.2และวิจัยสถาบัน 
- หลักสูตรปรับปรุง เสนอ มคอ. 2 และวิจัยสถาบัน หรือ 

มคอ. 7 (กรณีมี มคอ.2 แลว ) 

(5) มอบคณะกรรมการการศึกษาพิจารณา 
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ขั้นตอนการดําเนินงานการเสนอ มคอ. 3, 4, 5, 6 
 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

ขั้นตอนการดําเนินงานการเสนอ มคอ. 7 
 

 

                                                                

 

รายวิชา 
(โดยอาจารยผูสอน/ผูรับผิดชอบ) 

มคอ.3  -  4 
 

 
มคอ.5  -  6 

ทุกภาคการศึกษา 
 

 
สิ้นภาคการศึกษา 
 

รายงานตอหัวหนาภาควิชา/สาขาวิชา  
(ปลายภาค)  

หลักสูตร (มคอ.7) 
(โดยผูรับผิดชอบหลักสูตร) 

หัวหนาภาควชิา 

คณบดี 
รับทราบและใหขอเสนอแนะ 
 

รายงานทุกสิ้นปการศึกษาเฉพาะหลักสูตรท่ีมี 

มคอ.2 แลว  
(และรายงานเมื่อครบรอบการปรับปรุง
หลักสูตร) 
 


