
ขั้นตอนการเบกิเงินยืมทดรองราชการ 
 
 

 
จนท.การเงนิ 
(ศิริมา) 

 
 

รับเอกสาร 

  
- เรื่องขออนุมัติโครงการฯ /  เดินทางไปราชการ 
-  สัญญายืมเงิน 
 

  
 

  

  
ตรวจสอบ 
เอกสาร 

 

 - หากเอกสารไม่ถูกต้องจะส่งคืนเพื่อแก้ไขก่อนดําเนินการต่อไปในข้อ  

  
 

  

  
บันทึกข้อมลูใน

ระบบ ERP 

  
เขียนเช็คเสนอ

ผู้มีอํานาจ 
ลงนาม 

  
หัวหน้าสํานักงาน
เลขานุการคณะ 
เสนอคณบดี 

  
คณบดี 

อนุมัติจ่ายเงิน 
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จ่ายเงิน 

          
 

ใช้เวลา  2  -  3  วัน 
 

หมายเหตุ      การจ่ายเงินยืมทดรองราชการ จะจ่ายล่วงหน้าก่อนทําโครงการหรือก่อนเดินทางไม่เกิน 15 วัน 
                    ตามข้อทักท้วงของ สตง.  ดังนั้น หากผู้ยืมต้องการเงินเร็วกว่านั้น ให้ระบุเหตุผลความจําเป็น 
                    เสนอขออนุมัติใช้เงินก่อนเป็นกรณีพิเศษ 

  


