
ขั้นตอนการขออนุมัติค่าใชจ้่ายในการเดนิทางไปราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณบดีอนุมัติ

คณาจารย์/บุคลากร ขออนุมติัหลักการ 
คชจ ในการเดินทางไปราชการ 

หัวหน้าภาควิชาหรือเทียบเท่าพิจารณาเห็นชอบ

เอกสารไม่ถูกต้อง 

ส่งคืนหน่วยงานแก้ไข 

เอกสารถูกต้อง

เสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ

งานสารบรรณคณะฯ รับเอกสาร

หัวหน้าสํานักงานเลขานุการพิจารณา

งานสารบรรณส่งเอกสารคืนเจ้าของเรื่อง

ผู้ประสานงานภาควิชาจองเงินในระบบ ERP

เสนอหัวหน้าสํานักงานเลขานุการพิจารณา

งานบุคลากรตรวจสอบเอกสาร



 

 

ขั้นตอนการขอเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

คณบดีอนุมัติ

คณาจารย์/บุคลากร
เขียนใบรายงานตัวกลับ และใบเบิก คชจ. ในการเดินทางไปราชการ 

งานการเงินรับเรื่อง/ จัดทําใบขออนุมัติเบิกจ่ายในระบบ ERP 

งานการเงินดําเนนิการเบิกจ่ายเงินสํารองในระบบ ERP 

เสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ

หัวหน้าสํานักงานเลขานุการพิจารณา

หัวหน้างานคลังและพัสดุดําเนินการกันเงิน

เสนอหัวหน้าสํานักงานเลขานุการพิจารณา

หัวหน้างานคลังและพัสดุแจ้งผู้เกี่ยวข้องรับเงินสด 


